TRAKU ISTORINIO NACIONALINIO PARKO DIREKCIJOS
DIREKTORIUS

[SAKYMAS
DEL TRAKU ISTORINIO NACIONALINIO PARKO DIREKCIJOS TARNYBINIU
LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLIU
PATVIRTINIMO

2009 m. gruodZio 17 d. Nr.V-45
Trakai

Vadovaudamasis Traky istorinio nacionalinio parko (TINP) direkcijos nuostaty, patvirtinty
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2005-06-22 jsakymu Nr.[V-260 “Del Traky istorinio
nacionalinio parko direkcijos nuostaty patvirtinimo” (Zin., 2005, Nr. 81-2972; 2007, Nr.106-4351),
15.2 punktu bei atsizvelgdamas | Lietuvos Respublikos kultiiros ministerijos 2009-12-11 rastg
Nr.S2-3082 “Deél tarnybiniy lengvyju automobiliy naudojimo taisykliy”, kuriuo pritarta TINP
direkcijos tarnybiniy lengvuju automobiliy naudojimo taisykléms:

I. Tvirtinu TINP direkcijos tarnybiniy lengvyju automobiliu naudojimo taisykles
(pridedama).

2.Skiriu Siuos darbuotojus atsakingais uz:

2.1. Danute Ravinska, buhaltere, - uZ kelionés lapy apskaita;

2.2. Eugenijy Leonovi¢, tGkvedi, - uz tarnybiniy automobiliy naudojimo, Siy taisykliy
laikymosi kontrolg;

2.3. Vladislava Zaplatkina, girininka, - uZ tarnybiniy lengvyju automobiliy techninés bikleés
kontrole, draudima ir privalomajg techning apziiirg teisés akty nustatyta tvarka.

3. Pavedu Rimai PuSinskienei, Administracijos skyriaus vadovei, su $iuo jsakymu
supaZindinti atsakingus TINP direkcijos darbuotojus.

Gintaras Abaravic¢ius

Direktorius

Parenge

SusipaZinome:



PATVIRTINTA

Traky istorinio nacionalinio parko direkcijos
direktoriaus 2009 m. gruodzio 17 d.
isakymu Nr.V-45

TRAKU ISTORINIO NACIONALINIO PARKO DIREKCIJOS TARNYBINIU LENGVUJU
AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Traky istorinio nacionalinio parko (TINP) direkcijos tarnybiniy lengvyju automobiliy
naudojimo taisyklés (toliau vadinama — Sios taisykles) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo, saugojimo, Zymejimo, techninés priezidiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos, taip pat darbuotojy atsakomybe uz iy taisykliy pazeidima.

2. Sios taisyklés privalomos TINP direkcijos valstybés tarnautojams ir darbuotojams,
dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau vadinama — darbuotoj ai).

3. Siose taisyklése vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — TINP direkcijai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
NuOmos ar nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj istaigos
darbuotojas naudoja tarnybos reikmeéms.

4. Tamybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir §venéiy
dienomis gali naudoti darbuotojai tik tarnybos reikméms, 18skyrus Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 1998 m. lapkri¢io 17 d. nutarimo Nr. 1341 »Del tarnybiniy lengvyjy automobiliy
biudZetinése jstaigose® (Zin., 1998, Nr. 103-2838; 2009, Nr.69-2796) 1.10 punkte nurodytus
atvejus.

IL. TARNYBINIY LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS
IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tamybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis
kiekvienas TINP direkcijos darbuotojas.

6. Tarnybiniai lengvieji automobiliai vairuotojams ir darbuotojams, kurie galés naudotis
tarnybiniu lengvuoju automobiliu ir be vairuotojo, skiriami TINP direkcijos direktoriaus jsakymais,
su  kuriais darbuotojai supaZindinami pasiraSytinai. Automobilio perdavimas iforminamas
perdavimo aktu (1 priedas).

7. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais, kurie TINP direkcijos direktoriaus isakymu
priskirti darbuotojams, TINP direkcijos direktorius prireikus gali leisti pasinaudoti ir kitiems
darbuotojams tarnybos reikméms. Siuo atveju automobilis perduodamas TINP direkcijos
direktoriaus jsakymu.



8. TINP direkcijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos limitus jsakymu nustato
TINP direkcijos direktorius.

9. Kiek lé$y reikia automobiliy degalams, apskai¢iuojama pagal nustatytus ridos limitus,
faktines automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly rusis.

10. Apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant
praneSama darbuotojui, kuris TINP direkcijos direktoriaus paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami
tarnybiniai lengvieji automobiliai (toliau vadinama — TINP direkcijos direktoriaus paskirtas asmuo),
o 8is informuoja TINP direkeijos direktoriy.

11. TINP direkcijos direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojami
tarnybiniai lengvieji automobiliai (ar tvarkingi spidometrai, irengta telemetriné automobilio
kontrolés jranga, ar degaly sunaudojimas atitinka nustatytasias normas, o automobiliy rida —

nustatytaji limita, ir panasiai), ir apie pazeidimus nedelsdamas praneSa TINP direkcijos direktoriui.
III. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

12. TINP direkeijos tarnybiniai lengvieji automobiliai turi buti laikomi saugomoje aik3teleje
arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaze ir panasiai).

13. TINP direkcijos tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo, poilsio, $ven¢iy dienomis,
darbuotojy atostogu, ligos ar komandiruoc¢iu laikotarpiu laikomi saugomoje aikstel¢je arba kitoje
saugioje vietoje (saugomoje teritorijoje, garaZe ir pana$iai), iS§skyrus tuos atvejus, kai |
komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

14. TINP direkcijos tarnybiniame lengvajame automobilyje draudZiama palikti transporto
priemonés registracijos liudijima, draudimo liudijima, radijo aparata (jeigu jis iSimamas). Paliekant
automobilj, privaloma uZrakinti vairg ir pedalus (jeigu i8duoti tam tikri uZzraktai), jjungti apsaugos

sistema ir uZrakinti automobili.
IV.RIDOS IR DEGALU APSKAITA

15. Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis
irafais kelionés lapuose. Visi kelionés lapai yra grieztos atskaitomybés blankai ir turi eilés
numerius.

16. Kelionés lapus registruoja, i§duoda ir priima TINP direkcijos direktoriaus jsakymu
paskirtas darbuotojas. Kelionés lapai registruojami Kelionés lapy apskaitos Zurnale.

17. Kelionés lapai yra i§duodami darbuotojams, kuriems suteikta teisé¢ naudotis tarnybiniu
automobiliu. Visi darbuotojams iSduodami kelionés lapai tvirtinami atsakingo uz keliones lapy
apskaitg darbuotojo parasu ir uzregistruojami Kelionés lapy apskaitos zZurnale. Darbuotojas, gaves
kelionés lapa, pasiraso Kelionés lapy apskaitos Zurnale.

18. Kelionés lapai i8duodami vienai savaitel. Naujas kelionés lapas iSduodamas tiktai
grazinus anksciau i3duotg kelionés lapa.

19. Uz kelionés lapy apskaita atsakingas darbuotojas, i$duodamas kelionés lapus, uzpildo
Sias skiltis: "Automobilio marké", "Valstybinis numeris”", "Kuro norma", "Vairuotojas",



"Spidometro parodymai i§vykstant", "Degaly likutis i§vykstant" bei kitas reikalingas skiltis.

20. [ tarnybinio automobilio, kuris pradedamas naujai eksploatuoti, kelionés lapg jrasomi
spidometro parodymai ir kuro likutis i$ tarnybinio automobilio perdavimo ir priémimo akto.

21. Darbuotojas, gaves kelionés lapg, pasiraso skiltyje "Automobilis techniskai tvarkingas",
kiekvienu tarnybinio automobilio naudojimo atveju pildo skiltis “Vaziavimo marsrutas”, I$vykimo
ir grizimo laikas”, "Spidometro parodymai i$vykstant ir atvykus", "Dienos rida", "Degaly likutis
iSvykstant”, "[pilta degaly", "Sunaudota degaly pagal normg ir faktiskai" ir "Degaly likutis
atvykus".

22. Darbuotojas, grazindamas kelionés lapa, uZpildo kelionés lapo skiltis "Savaités faktineé
rida", "Ipiltas kuro kiekis", "Sunaudota kuro pagal normag, ir faktigkai", patvirtindamas kelionés lapo
uzpildyma, pasira$o skiltyje "Vairuotojas".

23. IraSus kelionés lape taisyti draudZiama. Darbuotojas, pildydamas kelionés lapa padares
klaida, prie graZinamo kelioneés lapo turi pridéti tarnybinj paaiskinima dél klaidy taisymo.

24. Kartu su grazinamu kelionés lapu pateikia ant atskiro balto popieriaus lapo suklijuotus
visus degalinése jpilty degaly ar kity i{sigyty prekiy ir paslaugy kasos ¢ekius.

25. Uz kelionés lapy tvarkyma atsakingas darbuotojas patikrina visy kelionés lapy
uZpildymo teisinguma bei degaly sunaudojimg (pagal norma ir faktiskai), parengia kiekvieno
automobilio sunaudoty degaly bei 1S5y menesing ataskaitg ir iki kito ménesio 10 dienos patvirtinus
TINP direkcijos direktoriui pateikia Buhalterinés apskaitos skyriui.

26. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virdijimo ilaidas, nustacius pereikvojimo
prieZastis ir darbuotojo kalte, padengia nustatytasias degaly normas ir ridos limitus virije
darbuotojai.

27. Faktin¢ automobilio degaly naudojimo baziné norma ir taikomas degaly naudojimo
koeficientas (Saltuoju mety periodu, mieste, uZmiestyje ir pana$iai) nustatomi atlikus kontrolinj

vaziavima.
V. AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

28. TINP direkcijos tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo biiti pazyméti — nuodytas
istaigos pavadinimas ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

29. Zymimos tarnybiniy lengvyju automobiliy 3oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm
storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai Zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai,
turi biiti ne mazesnio kaip 150 mm aukscio.

30. UZ tarnybiniy lengvyju automobiliy techninés biiklés kontrole atsakingas TINP
direkcijos direktoriaus paskirtas asmuo. Nuomojamy automobiliy techninés prieZidiros ir remonto
organizavimo tvarka nustatoma automobiliy nuomos sutartyje.

31. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdieng ir perioding technine prieziiirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas.



32. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio
eksploatavimo taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZiama
savarankiSkai Salinti automobilio gedimu.

33. Tarnybiniy lengvyju automobiliy draudima ir privalomaja techning apZitira teises akty
nustatyta tvarka organizuoja TINP direkcijos direktoriaus paskirtas asmuo.

VI. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

34, Darbuotojai turi bati supaZindinami su Siomis tarnybiniy lengvyju automobiliy
naudojimo taisyklémis.

35. Asmenys, paZzeide §iu taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

36. Kontroliuoti, kaip laikomasi $iy taisykliy, pavedama TINP direkcijos direktoriaus
paskirtam asmeniui.




Traky istorinio nacionalinio parko
direkcijos tarnybiniy lengvuyjy
automobiliy naudojimo taisykliy

1 priedas

TARNYBINIO AUTOMOBILIO PERDAVIMO-PRIEMIMO

AKTAS

200 m. d.
Trakai

Traky istorinio nacionalinio parko (TINP) direkcijos direktorius, veikiantis pagal
TINP direkcijos nuostatus, patvirtintus Lietuvos Respublikos kultiiros ministro 2005-08-22 isakymu
Nr.JV-365, bei vadovaudamasis Traky istorinio nacionalinio parko direkcijos tarnybiniy lengvyju
automobiliy naudojimo taisyklémis, patvirtintomis 2009 m. d. isakymu
Nr.V-, perdavé

(darbuotojo vardas, pavardé, pareigos)

automobili

(automobilio marke, modelis)
valst. Nr.
1. Automobilio tipas 5. Tech. paso Nr.
2. Pagaminimo metai 6. Tech. apzitros talonas

(galioja iki)
3. Spalva 7. Automobilio rida nuo eksploatacijos
pradzios
4. Kébulo Nr. 8. Kuro likutis
Eil. [$matavimas Marké, modelis Kaina Pastatymo | Inventoriaus Kitos
Nr. data numeris pastabos
(jei yra)
1. 2, 3, 4 5. | 6. 7.

9. Padangos




6

10. Akumuliatorius

11. Automagnetola

12. Signalizacija

f—

3. Vaistinéle

14. Avarinis zenklas

15. Gesintuvas

16. Raty tvirtinimo raktas

17. Automobilio pakeltuvas

18. Kiti jrankiai

Bendra techninés bukles i$vada

Draudimo polisas

Degaly pylimo kortelés Nr.

Perdave

(para3as, vardas, pavarde)

Priéme

(paraSas, vardas, pavardé)




